PEDOMAN PRAKTIS
TATA TERTIB DAN ETIKA MAHASISWA
JURUSAN TEKNIK KOMPUTER
POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA

Pedoman Praktis Tata Tertib dan Etika Mahasiswa adalah sebuah panduan atau petunjuk yang berisi aturan-aturan dan norma-norma yang harus dipatuhi oleh mahasiswa selama menjalani masa studi. Panduan ini menyajikan informasi yang jelas dan mudah dipahami tentang apa yang boleh dan tidak boleh dilakukan oleh mahasiswa, Adapun pada pedoman praktis memuat informasi terkait: (1) Tata Tertib Mahasiswa Berdasarkan Keputusan Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya, (2) Panduan Etika Mahasiswa dengan Dosen melalui Telepon Genggam, dan (3) Adab Mahasiswa Bertemu Dosen.
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Berdasarkan Keputusan Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya:
1. Hadir di ruang kuliah tepat waktu
2. Bertingkah laku yang baik sesuai aturan;
· Memelihara kebersihan dan keindahan lingkungan kampus
· Tidak membuang sampah di sembarang tempat
· Tidak merokok
· Tidak mengaktifkan Handphone dan melakukan kegiatan lain yang mengganggu proses belajar di gedung kuliah, laboratorium, bengkel, studio dan perpustakaan
3. Penampilan rapi yang tercermin dalam:
· Berpakaian rapid dan sopan. Khusus laki-laki tidak memakai baju kaos tanpa kerah, tidak memakai anting-anting, kalung, gelang, dan bertato. Untuk perempuan tidak berpakaian ketat.
· Memakai pakaian seragam dan pakaian kerja bengkel /Lab ada hari tertentu sesuai ketentuan.
· Tidak diperkenankan memakai sandal, sepatu sandal atau sejenisnya.
· Rambut rapi. Khusus laki-laki berambut pendek, tidak menutu telinga dan tidak menutup kerah.


4. Tidak melakukan tindak pidana dan kegiatan politik praktik di lingkungan POLSRI, antara lain:
· Membawa dan menggunakan NAPZA;
· Membawa dan menggunakan senjata api, senjata tajam dan sejenisnya;
· Membawa dan menggunakan media pornografi serta tidak melakukan pornoaksi;
· Melakukan pencurian, penipuan, pemalsuan, dan perjudian;
· Melakukan perkelahian di dalam kampus.

5. Tanggung jawab dan komitmen
· Bertanggung jawab dalam menjaga segala fasilitas sarana prasarana dari kerusakan dan kehilangan
· Mematuhi seluruh peraturan keselamatan kerja untuk mencegah terjadinya kecelakaan
· Tidak mengganggu ketertiban di lingkungan kampus dan tidak melakukan kegiatan lain di kelas yang tidak ada hubungannya dengan kegiatan belajar (perkuliahan)
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1. Memberi Salam/Sapaan
Menyapa Dosen dengan salam yang sopan seperti “Assalamu’alaikum Pak/Ibu, Selamat Pagi Pak/Ibu, Selamat Siang Pak/Ibu” dan sapaan sopan lainnya, iringi dengan senyum.

2. Sikap Hormat
Berdiri tegak, menundukkan kepala sedikit, dan hindari membelakangi dosen.

3. Bahasa yang Sopan
Gunakan bahasa yang santun dan hindari kata-kata kasar.

4. Menjadi Pendengar yang Baik
Dengarkan dosen dengan penuh perhatian dan jangan menyela pembicaraan


C. Etika Mahasiswa Menghubungi Dosen Menggunakan Telepon Genggam
1. Perhatikan Waktu
Perhatikan kapan anda menghubungi dosen (WA/SMS), TIDAK pada waktu beribadah, jam istirahat, dan malamhari

2. Penggunaan Bahasa
Gunakan bahasa yang sopan, formal dan tidak disingkat, misal: otw, sy, jg, kpn, dll
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3. Salam dan Memperkenalkan Diri
· Gunakan salam pembuka seperti: Assalamu’alaikum, Selamat Pagi, dll (Tidak disingkat)
· Perkenalkan diri, missal: Pak/Bu, perkenalkan nama saya Syifa Hanin, Mahasiswa Prodi D3 Tek. Komputer semester 2 kelas 2CA

4. Pakai Kata Permohonan
Misal: Mohon maaf sebelumnya, jika berkenan………(apabila memerlukan bantuan)

5. To the Point dan Tidak Memakai Kata Ganti
· Tuliskan keperluan dengan singkat, padat dan jelas (langsung pada inti masalah dan tidak bertele-tele)
· Tidak memakai kata ganti (tidak mengganti panggilan Bapak/Ibu dengan Kamu atau Anda)

6. Terima Kasih
AKhiri dengan ucapan dengan “Terima Kasih” setelah mengakhiri pesan.
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